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Código Descrição Qtd Unidade Preço Unit (R$) Preço Total (R$) 

011155 [DiGITALIZAÇÃO De DOCUMBNnOS DO 
EXERdaODE2017 

PRESPARAÇAO: seleçâo dos documentos a serem 
digitalizados, preparação física dos documentos para 
digitalização: análise do processo, para conferência, 
tratamento(retirada de grampos. clipes. elásticos), 
separação. ordanamento e indexação preliminar; 
digitalização e controle de qualidade: produção de imagens 
com uso do sistema de gestão eletrônico de documentos-
GED; indexação: organização do banco de imagens digitais, 
com indexação de cada documento a campos de pesquisa, 
para efeito de fácil e rápido pesquisa e consulta e imagens; 
instalação do banco de imagens digitais em mídia de 
CD/DVDs executáveis para gestão pelos usuários; 
treinamento dos usuários sobre o uso do sistema, módulo 
para pesquisa e impressão. Concluídas as etapas acima, os 
documentos originais deverão ser organizados, de acordo 
com o modelo adotado na entidade, sendo redirecionados 
para o Arquivo. Os serviços a serem contratados deverão 
possihiliiar a digitalização, indexação, './isualização e 
gerenciamento de documentos digitais através de estrutura 
de pastas e documentos; fornecer a contratante cópia das 
imagens digitalizados em DVD com toda a estrutura de 
pastas, ficando também uma cópia de segurança na empresa 
contratada. 

12,0000 MES 

Condições de pagamento : 

Validade da proposta : 

Prazo da entrega • 

dias 

dias 
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Cédigo Descriqao Qtd Lhidade Prego Unit(R$) Prego Total (RS)

011155

K

UGITALIZACAO DE Doom/Euros DO
EXE=iCiClO 052017
PRESPARAQAO: selegao dos documentos a serem
digitalizados, preparagéo fisica dos documentos para
digitalizaoéo; anélise do processo, para conferéncia,
tratamento(retirada de grampos, clipes, elésticos),
separagéo, ordanamento e indexagéo preliminar;
dgitalizaqao e controle de qualidade: produgéo de imagens
com uso do sisfema de gestao eletrbnico de documentos-
GED; indexagao: organizagéo do banco de imagens digitais,
com indexagéo de cada documento a campos de pesquisa,
para efeito de fécil e rapido pesquisa e consulta e imagens;
instalagéo do banco de imagens digitais em midia de
CD/DVDs executéveis para gestéo pelos usuarios;
treinamento dos usuarios sobre 0 uso do sistema, modulo
para pesquisa e impresséo. Concluidas as etapas acima, os
documentos 0rig'nais deveréo ser organizados, de acordo
com 0 mode/0 adotado na entidade, sendo redirecionados
para 0 Arquivo. Os servigos a serem contratados deverao
possibilitar a digitalizagéo, indexagzao, visua/izagao e
gerenciamento de documentos digitais através de estrutura
de pastas e documentos; fornecer a contratante copia das
imagens digitalizados em DVD com toda a estrutura de
pastas, ficando também uma copia de seguranga na empresa
contratada.

Condigoes de pagamento 1
Validade da proposta 1 dias

Prazo da entrega t dias

12.0000 wés
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E s t a d o d o Ceará 
G o v e r n o Munic ipa l de C e d r o 

CAMARiV MUNICIPAL DE CEDRO 

D E C L A R A Ç Ã O 

Dec la ramos que c u m p r i m o s p l enamen te com todas os requis i tos de habi l i tação cons tantes das 
C o n d i ç õ e s 58 e 59 do edital do Pregão n° 0 0 3 / 2 0 1 7 - P P . 

Local e data 

Assinatura e ca r imbo 
(representante legal da licitante) 

RUA A N T O N I O V A L D E R VIANA 160, C E N T R O C E D R O CEARÁ 

es 58e59

Estado do Cea ré
emo Municipal de Cedro

AL DE CEDRO
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Anexo ll - modelo "a"
DECLARACAO

'mos plenamente com todas os reqDeclaramos que cumpn
' Pregéo 11° 003/20 I 7-PP.do edltal doCondigé

taLocal e da

e carimbo

uisitos de habilitaqfio c

Assinatura
I da licitzmte)(representante lega

RUA ANTONIO VALDER VIANA X60, C ENTRO CEDRO CEARA

onstantes das



E s t a d o d o Ceará 
G o v e r n o Munic ipa l de C e d r o 

CAMARiV MUNICIPAL DE CEDRO 

^Rubrica^ 

A n e x o II - m o d e l o " a " 
D E C L A R A Ç Ã O 

Dec la ramos que c u m p r i m o s p l enamen te com todas os requis i tos de habi l i tação cons tantes das 
C o n d i ç õ e s 58 e 59 do edital do Pregão n° 0 0 3 / 2 0 1 7 - P P . 

Local e data 

Assinatura e ca r imbo 
( representante legal da licitante) 

R L ; A AiSTONIO V A L D E R VIANA 160, C E N T R O C E D R O CEARÁ 

es 58e59

Estado do Cea ré
I dc CedroGovemo Municipa

CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO

Anexo ll - modelo "a"
DECLARACAO

rimos plenamente com todas os reqDeclaramos que cump
’ Pregfio 11° 003/2017-PP.do edltal doCondigé

taLocal e da

e carimbo

uisitos dc h

Assinatura
I da licitzmte)(representante lega

RUA ANTONIO VALDER VIANA 160,C ENTRO CEDR

0 DE 4v '0,/\
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E s t a d o d o Ceará 
G o v e r n o Munic ipa l de C e d r o 

CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO o -

^Rubrica 

> ol 

A n e x o II - m o d e l o " b " 
D E C L A R A Ç Ã O 

Declaramos sob as penas da Lei que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitação no 
Pregão n° 003/2017-PP, ciente da obrigatoriedade de declarar as ocorrências posteriores. 

Local e data. 

As.sinatura e carimbo 
(representante legal) 

RUA ANTONIO VALDER VIANA 160, CENTRO CEDRO CEARÁ 

Pregao n° 003/20]

Estado do Ceara
Govemo Municipal de Cedro

CAM.-\RA MUNICIPAL DE CEDRO

Anexo II - modelo "b"
DECLARACAO

eseme data inexistemDeclaramos sob as penas da Lei que até a pr
' ' ’ dade de declarar as ocorréncias posteriores.7-PP. clente da obngatone

RUA ANTONIO VAL

Local e data.

Assinatura e carimbo
(representante legal)

DER VIANA I60, CENTRO CEDRO CEARA

ODEU
"0? 0/

COM/S
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fates impeditivos para
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habilitaqao no



Estado do Ceará 
G o v e r n o Munic ipa l de C e d r o 

CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO 

Anexo If - modelo " c " 
DECLARAÇÃO 

Declaramos, em atendimento ao edital do Pregão n.° 003/2017-PP, que não possuímos em nosso quadro 
de pessoal empregado! s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) 
anos em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7" da 
Constituição Federai de i988 (Lei n ° 9.854, de 1999). 

Local e data 

Assinatura e carimbo 

R U A A N T O N I O V A L D E R VIANA 100, C E N T R O C E D R O CEARÁ 

1 

Declara

A

mos, em atendimento ao edital do Pregao n.° O03/2017-PP, que nfio possuimos em nosso quadro
dc possoal empregado(s) com menus dc I8 (dezoilo) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e dc I6 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condiqio de aprendiz, a partir de l4 anos. nos termos do inciso XXXIII do an. 7° da
Constituiqao Federal de I988 (Lei n,° 9.854, de I999).

RUA ANTONI

Estado do Cea ré ‘,_O DE 4/O
Governo Municipal de Cedro 0? ’

C1\I\’L/\RA I“ I AI NICIPAL DE CEDRO

nexo ll - model_o "c"
DECLARACAO

Local e data

Assinatura e cari

O VALDER VIANA 1

mbo

on, CENTRO CEDRO CEARA
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E s t a d o d o Ceará 
G o v e r n o Munic ipa l de C e d r o 

CAMARA, MUNICIPAL DE CEDRO 

ANEXO II - modelo "d" 
DECLARAÇÃO DE ME/EPP 

Declaro, sob as penas da Lei, para habilitação no(a) PREGÃO n° 003/2017-PP, que a empresa 
, inscrita no CNPJ n.° , cumpre os requisitos 

estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n ° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei n.° 11 488, de \5 de 
junho de 2007, em seu .A.rt. 34, e que essa empresa está apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 
ao 49 da referida Lei Complementar, 

Local e data 

.Assinatura e carimbo 
(Representante Legal) 

RL!A A N T O N ro V A L D E R V L \ N A 160, C E N T R O C E D R O CEARÁ 

Estado do Ceara O?v_O DE 4,0
Governo Municipal de Cedro

CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO

ANEXO 11- modelo "d"
DECLARACAO DE ME/EPP

i
_\\\ I 5
Rubrica
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Declaro, sob as penas da Lei, para habilitaoao no(a) PREGAO n° 003/2017-PP, que a empresa
, inscrita no CNPJ n.° , cumpre os requisitos

estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n.° 123, de I4 de dezembro de 2006, alterada pela Lei n.° 11.488, de l5 de
junho de 2007, em seu Art. 34. e que essa empresa esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42
ao 49 da referida Lei Complementar.

Local e data

Assinatura e carimbo
(Representante Legal)

RUA ANTONIO VALDER VIANA I60, CENTRO CEDRO CI-ZARA

0/“



Estado do Ceará 
Governo Municipal de Cedro 

C A M A R . \L DE CEDRO gns. . 

^Rubrica^ 

> oi 

ANEXO 111 - MINUTA DE CONTRATO 
0 Município de CEDRO, através da CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO, neste ato denominado CONTRATANTE, com 
sede na RUA ANTONIO VALDER VIANA lóO CENTRO, inscrito no CNPJ (MF) sob o n " 12 4Ó7.809/0001-07, 
representado peloía) Sría). ANTONIO HÉLIO DINIZ BEZERRA. e de outro lado a empresa 

, inscrita no CNPJ (MF) sob o n.° , 
estabelecida , doravante denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato representada por 

, portador da Cédula de Identidade n" e CPF (MF) n.° 
, celebram o presente contrato, do qual serão partes integrantes o edital do Pregão n.° / e a 

proposta apresentada pela CONTR.AT.A.D.A, sujeitando-se o CONTR.A.T.ANTE e a CONTR.AT.A.D.A às normas disciplinares 
das Leis n°s. 8.666/1993 e 10.520/2002 e alterações posteriores, mediante as cláusulas e condições que se seguem; 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 
1. O presente contrato tem como objeto a prestação de serviços em digitalização de documentos do exercício de 2017 do 
Poder Legislativo Municipal de Cedro 
CLÁUSULA SEGUNDA - DOS PREÇOS E DO VALOR DO CONTRATO 
1. Os preços dos serviços são aqueles constantes da Planilha apresentada pela CONTR.-^T.ADA. sendo que o valor total do 
contrato é de RS ( ). 
2. O valor do presente Contrato não será objeto de reajuste, antes de 31 de Dezembro de 2017, hipótese na qual poderá ser 
utilizado o índice IGP-M da Fundação Getúlio Vargas. 
CLÁUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS 
1. .A CONTRATAD.A ticará obrigada cumprir os prazos apresentados em sua proposta e aceitos pela administração para 
execução dos sen/iços. contado do recebimento da autorização de serviço expedida pe!o(a) C.AM.^R.A .MUNICIP.AL DE 
CEDRO. 
2. Eventuais retrabalhos deverão ser iniciados em até 48 horas a contar da notificação da FISCALIZAÇ.ÃO do 
CONTRATANTE, sem prejuízo de outros seiviços autorizados para execução 
CLÁUSULA QUARTA - DO AMPARO LEGAL 
1 A lavratura do presente contrato decorre da realização do Pregão n° / realizado com fundamento na Lei n° 
10.520, de 17 de julho de 2002 e na Lei n° 8.666/93. 
CLÁUSULA QUINTA - DA EXECUÇÃO DO CONTRATO 
1. A execução deste contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-ão pelas clausulas contratuais e pelos preceitos 
de direito público, aplicando-se-lhes, supletivamente, os princípios da Teoria Geral dos Contratos e as disposições de direito 
privado, na forma do artigo 54 da Lei n.° 8.666/93 combinado com o inciso Xll, do artigo 55, do mesmo diploma legal, 
2, O contratado, na execução do contrato, sem prejuízos das responsabilidades contratuais e legais, poderá subcontratar 
partes do objeto dessa avença contratual, até o limite admitido, em cada caso, pela Administração, 
CLÁUSULA SEXTA - DA VIGÊNCIA E DA EFICÁCIA 
1, A vigência deste contrato será / ,/ até 31 de Dezembro de 2017, contados da data da sua assinatura, tendo início e 
vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o úhimo, 
CLÁUSULA SÉTIMA - DOS ENCARGOS DO CONTRATANTE 
1. Caberá ao CONTRATANTE: 

1 , 1 - pei mitír acesso do licitante ou do técnico da CONTR.ATADA às instalações do CONTR.ANTA?\TE para 
execução dos serviços constantes do objeto, 

1.2 - prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante ou pelos técnicos da 
CONTRATADA: 

1.3 - rejeitar qualquer serviço executado equivocadamente ou em desacordo com as especificações constantes do 
Anexo I do edital do Pregão n," I ; 

1 4 - solicitar que seja refeito o serviço que não atenda às especificações constantes do .Anexo I do edital do 
Pregão n,° / 

1,5 - disponibilizar à CONTR.ATADA espaço físico em suas dependências para a execução de trabalhos simples, 
quando necessário; e 
CLÁUSULA OITAVA - DOS ENCARGOS DA CONTRATADA 

RL A AiNTOiMO V A L D E R VLVNA 160, C E N T R O C E D R O CEARÁ 

Estado do Ceara >0 DE 4,0
Governo Municipal de Cedro 1

CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO
COM s3'80

I”

~<>.»:~4>‘
M \ ~
Rubrica

ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO

O Municipio de CEDRO, atraves da CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO, neste ato denominado CONTRATANTE. com
sede na RUA ANTONIO VALDER VIANA I60 CENTRO, inscfito no CNPJ (1\/IF) sob o n.° 12.467809/OOOI-07,
representado pelo(a) Sr(a). ANTONIO HELIO DINIZ BEZERRA. e de outro lado a empresa

, inscrita no CNPJ (MF) sob 0 n.° ,
estabelecida , doravante denominada simplesmente CONTRATADA. neste ato representada por

, portador da Cédula de ldentidade n.° e CPF (MF) n.°
, celebram 0 presente contrato, do qual serao panes integrames o edital do Pregao n.° ?/_____ e a

proposta apresentada pela CONTR-XTADA, sujeitando-se o CONTRATANTE e a CONTRATADA as normas disciplinares
das Leis n°s. 8.666/1993 e 10.520/2002 e alteracoes posteriores, mediante as clausulas e condicoes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - no OBJETO
l. O presente contrato tem como objeto a prestacao de servicos em digitalizacao de documentos do exercicio de 2017 do
Poder Legislativo l\1unicipal de Cedro
CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS E DO VALOR DO CONTRATO
l. Os precos dos servicos sao aqueles constantes da Planilha apresentada pela CONTRATADA, sendo que o valor total do
contrato é de R$ ( ).
2. O valor do presente Contrato nao sera objeto de reajuste, antes de 31 de Dezembro de 2017, hipotese na qual podera ser
utilizado o indice IGP-M da Fundaoao Getulio Vargas.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS

1. A CONTRATADA ficara obrigada cumprir os prazos apresentados em sua proposta e aceitos pela administracao para
execucao dos sewicos. contado do recebimento da autorizacao de sewico expedida pelo(a) CAMARA MUNICIPAL DE
CEDRO.

2. Eventuais retrabalhos deverao ser iniciados em até 48 horas a contar da notificacao da FISCALIZACAO do
CONTRATANTE, sem prejuizo de outros servicos autorizados para execucio

CLAUSULA QUARTA - DO AM PARO LEGAL
l. A lavratura do presente contrato decorre da realizaeao do Pregao n°A realizado com fundamento na Lei n°
10.520, de l7 de julho de 2002 e na Lei n° 8.666/93.
CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO DO CONTRATO
1. A execucao deste contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-50 pelas clausulas contratuais e pelos preceitos
de direito publico_ aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposieoes de direito
privado, na forma do anigo 54 da Lei n.° 8.666/93 combinado com o inciso XII, do artigo 55, do mesmo diploma legal.
2. O contratado, na execucao do contrato, sem prejuizos das responsabilidades contratuais e legals, podera subcontratar
partes do objeto dessa avenca contratual_ até o limite admitido, em cada caso, pela Administraeao.
CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA
l. A vigéncia deste contrato sera _/_/__ até 31 de Dezembro de 2017, contados da data da sua assinatura, tendo inicio e
vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o ultimo.
CLAUSULA SETIMA - DOS ENCARGOS DO CONTRATANTE
l. Cabera ao CONTRATANTE;

l.l - permitir acesso do licilante ou do téunico da CONTRATADA as inslalaeoes do CONTRANTANTE para
execuoao dos servicos constantes do objeto;

1.2 - prestar as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante ou pelos técnicos da
CONTRATADA;

1.3 - rejeitar qualquer servieo executado equivocadamente ou em desacordo com as especificacoes constantes do
Anexo I do edital do Pregao n.° _/____;

1.4 - solicitar que seja refeito o servico que nao atenda as especificacoes constantes do Anexo I do edital do
Pregao n.° T/__;

1.5 - disponibilizar a CONTRATADA espaco fisico em suas dependéncias para a execuoao de trabalhos simples,
quanclo necessario; e
CLAUSULA OITAVA - DOS ENCARGOS DA CONTRATADA

RUA ANTONIO VALDER VIANA I60. CENTRO CEDRO CEARA

-_ 1 __



Estado do Ceará 
Governo Municipal de Cedro 

CAMAR. \L DE CEDRO 

1, Caberá à CONTRATADA: 
I. l - responder, em relação aos seus técnicos, por todas as despesas decorrentes da execução dos serviços, tais 

como: 
a) saláiios, 
b) seguros de acidervte; 
c) taxas, impostos e contribuições; 
d) indenizações; 
e) vales-refeição; 
f) vales-transporte; e 
g) outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo; 

1.2 - manter os seus técnicos sujeitos ás normas disciplinares do CONTRATANTE quando em trabalho no órgão, 
porém sem qualquer vmculo empregaticio com o órgão; 

1.3 - manter os seus técnicos identiílcados por crachá, quando em trabalho no órgão, devendo substituir 
imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente à boa ordem e às normas disciplinares do 
CONTRATANTE; 

1.4 - usar a melhor técnica possivel para a execução dos serviços objeto deste contrato; 
1,5- submeter à fiscalização do CONTRATANTE ; 
1.6 - comunicai' à CONTRAT.A,NTC quaiquei anormalidade de caráíer urgente e prestar os esclaiecimenlos 

julgados necessários; 
1.7 - obter todas e quaisquer informações junto a CONTRAT.ANTE necessárias a boa consecução dos trabalhos; 
1,8- manter-se em compatibilidade com as obrigações a serem assumidas e com todas as condições de habilitação 

e qualificação exigidas neste contrato durante toda a execução do contrato, 
CLÁUSULA NONA - DAS OBRIGAÇÕES SOCIAIS, COMERCIAIS £ FISCAIS 
1, A CONTRATADA caberá, ainda: 

1 .1- assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciários e obrigações sociais previstos na legislação 
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a saldá-los na época própria, vez que os seus empregados não manterão nenhum 
vínculo empregaticio com o CONTRATANTE; 

1.2 - assumir, também, a responsabilidade por todas as providências e obrigações estabelecidas na legislação 
específica de acidentes do trabalho, quando, em ocorrência da espécie, forem vítimas os seus empregados no decorrer do 
desempenho dos seiviços ou em conexão com eles, ainda que acontecido em dependência do CONTRATANTE; 

1.3 - assumir todos os encargos de possível demanda trabalhista, cível ou penal, relacionadas a este contrato, 
originariamente ou vinculados por prevenção, conexão ou continência; e 

1.4 - assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execução deste contrato. 
2. A inadimplência da CONTR.ATADA. com referência aos encargos estabelecidos no item anterior, não transfere a 
responsabilidade por seu pagamento á .Administração do CONTRAT.ANTE, nem poderá onerar o objeto deste contrato, 
razão pela qual a CONTR.ATAD.A renuncia expressameirte a qualquer vínculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o 
CONTRATANTE 
CLÁUSULA DÉCIMA - DAS OBRIGAÇÕES GERAIS 
1. Devera a CONTRATADA observar, também, o seguinte: 

1,1 - E expressamente proibida a contratação de seividor pertencente ao Quadro de Pessoal do CONTRATANTE 
durante a prestação dos serviços, objeto deste contrato; 

1.2- é expressamente proibida, também, a veiculação de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia 
autorização da Administração do CONTR.ATANTE; 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAÇÃO 
1, .A execução dos serviços objeto deste contrato sera aconupanhada e fiscalizada por um servidor da CONTR.AT.ANTE, 
designado para esse fim, 
2, O servidor do CONTR.ATANTE anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução dos 
serviços, determinando o que for necessário a regularização das faltas ou defeitos observados. 
3 As decisões e providências que ultrapassarem a competência do representante deverão ser solicitadas a autoridade 
competente do(a) CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO, em tempo hábil, para a adoção das medidas convenientes, 
4, ,A CONTRATADA deverá manter preposto para representá-la durante a execução deste contrato, desde que aceito pela 
Administração do CONTRATANTE, 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DA ATESTAÇÃO 

R U A A N T O N I O V A L D E R VIANA 160, C E N T R O C E D R O CEARÁ 

Estado do Ceara ‘,0 DE L
Govemo Municipal de Cedro O? 1 ’

CAIWARA MUNICIPAL DE CEDRO

Cw!» ~
Rubrica
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1. Cabera a CONTRATADA:
1.1 - responder, em relaeao aos seus técnicos, por todas as despesas decorrentes da execueao dos servicos, tais

como:
a) salarios;
b) seguros dc acidente;
c) taxas, impostos e contribuicoes;
d) indenizaooes;
e) vales-refeicao;
1) vales-transpone; e
g) outras que powentura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

1.2 - manter os seus técnicos sujeitos as normas disciplinares do CONTRATANTE quando em trabalho no orgao,
porém sem qualquer vinculo empregaticio com o orgao;

1.3 - manter os seus técnicos identificados por cracha, quando em trabalho no orgao, devendo substituir
imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares do
CONTRATANTE;

1.4 - usar a melhor técnica possivel para a execueao dos servicos objeto deste contrato;
1.5 - submeter a fiscalizacao do CONTRATANTE ;
1.6 - comunicar a CONTRATANTE qualquer anormalidade de caréter urgeme e prestar os esclarecimentos

julgados necessaries;
1.7 - obter todas e quaisquer informacoes junto a CONTRATANTE necessarias a boa consecueao dos trabalhos;
1.8 - manter-se em compatibilidade com as obrigacoes a serem assumidas e com todas as condicoes de habilitacao

e qualificaeao exigidas neste contrato durame toda a execuoao do contrato.
CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS
1. A CONTILATADA cabera, ainda:

1.1 - assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacoes sociais previstos na legislacao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que os seus empregados nao manterao nenhum
vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

1.2 - assumir, zambém, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacoes estabelecidas na legislacao
especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie. forem vitimas os seus empregados no decorrer do
desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE;

1.3 - assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas a este contrato,
originariameme ou vinculados por prevenoao, conexao ou continéncia; e

1.4 - assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execucao deste contrato.
2. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior, nao transfere a
responsabilidade por seu pagamento a Administraeao do CONTRATANTE, nem podera onerar o objeto deste contrato,
razao pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o
CONTRATANTE.
CLAUSULA DECIMA - ms OBRIGACOES GERAIS
1. Devera a CONTRATADA obsen/ar, também, o seguinte:

1.1 - E expressamente proibida a contrataeao de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal do CONTRATANTE
durante a prestacao dos servieos, objeto deste contrato;

1.2 - é expressamente proibida, também, a veiculacio de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia
autorizaeao da Administracao do CONTRATANTE;
CLAUSU LA DECIMA PRIMEIRA - no ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
1. A execucao dos servicos objeto deste contrato sera acompanhada e fiscalizada por um servidor da CONTRATANTE,
designado para esse fim.
2. O servidor do (‘ONTRATANTE anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuoao dos
servieos, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.
3 As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representanre deverao ser solicitadas a autoridade
competente do(a) CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO. em tempo habil, para a adoeao das medidas conveniemes.
4. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la durante a execucao deste contrato, desde que aceito pela
Administraeao do CONTRATANTE.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ATESTACAO
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CLÁUSULA DÉCLMA SEGUNDA - DA ATESTAÇÃO 
1. A atestação da execução dos seniços caberá a servidor do CONIfCATANTE designado para fim representando o 
CONTRATANTE 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DA DESPESA 
] A despesa com a execução dos serviços de que trata o objeto deste Pregão, está a cargo da dotação orçamentária 
Exercido 2017 .Atividade 0101.010310001.2.001 Manutenção das Atividades Legislativas , Classificação económica 
3,3 90 39.00 Outros Serv de Terc. Pessoa Jurídica ou Classificação económica ^3.3.90.36.00 OUTROS SERV. DE 
TERCEIROS PESSOA FÍSICA. 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DO PAGAMENTO 
1. Executados e aceitos os serviços, a CONTR.ATAD.A apresentará a Nota Físcal/Fatura no Setor Financeiro da (o) 
CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO, situado na RUA .ANTONIO VALDER VIANA 160 CENTRO, para fins de 
liquidação e pagamento, mediante ordem bancária creditada em conta corrente ou cheque nominal ao fornecedor, até o 30" 
(trigésimo) dia útil contado da entrega dos documentos. 
2. O CONTRATANTE re.serva-se o direito de recusar o pagamento se. no alo da atestação, os seiviços executados não 
estiverem de acordo com a especificação apresentada e aceita. 
3. O CONTR.ATANTE poderá deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizações devidas 
pela CONI R.A I ADA, nos termos deste contrato. 
4. Nenhum pagamento será efetuado á CO.NTR.AT.AD.A enquanto pendente de liquidação qualquer obrigação financeira e 
previdenciária, sem que isso uere direito a alteração de preços, compensação financeira ou aplicação de penalidade ao 
CONTR.ATANTE. 
5. O prazo de pagamento da execução dos serviços será contado a panir da data final do período de adimpiemento de cada 
parcela. 

5.1 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA não tenha conconido de alguma 
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a data 
acima referida e a correspondente ao efefivo adimpiemento da parcela, será calculada mediante a apHcação da seguinte 
fórmula: 
EM = I X N X VP 
onde: 
EM = Encargos moratórios; 
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga; 
I = índice de compensação financeira, assim apurado: 
1 = TX ==> 1 = (6/100) ==> 1 = 0,00016438 

365 365 
TX - Percentual da taxa anual = 6% 

5.2 - A compensação financeira prevista nesta condição será incluída na fatura do mês seguinte ao da ocorrência, 
5.3 - O pagamento mensal dos serviços somente poderá ser efetuado após a apresentação da nota fiscal/fatura 

atestada por servidor designado, conforme disposto no ail, 67 da Lei n,° 8,666/93, A nota fiscal/fatura deverá estar 
acompanhada com a comprovação de regularidade da licitante vencedora junto à Seguridade Social - CND, ao Fundo de 
Garantia por Tempo de Serviço - CRF ao Tribunal Superior do Trabalho - CNDT e Relativos aos Tributos Federais e a 
Divida da União - Certidão Conjunta da União 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - DA ALTERAÇÃO DO CONTRATO 
1 O presente contrato poderá ser alterado, nos casos previstos no artigo 65 da Lei n,° 8 666,^93. desde que haja interesse da 
Administração do CONTRATANfE, com a apresentação das devidas justificativas, 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - DO AUMENTO OU SUPRESSÃO 
1. No inteies.se da Administração do CONTRAT.ANTE, o valor inicial atualizado deste contrato poderá ser aumentado ou 
suprimido ato o limite de 2 5 % (vinte e cinco por cento), conforme disposto no artigo 65, parágrafos 1° e 2°, da Lei n" 
8.666/93. 

1.1 - A CONTRATAD.A fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratadas, os acréscimos ou supressões 
que se fizerem necessários; e 

1.2 - nenhum acréscimo ou supressão poderá exceder o limite estabelecido nesta cláusula, exceto as supressões 
resultantes de acordo entre as panes 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA - DAS PENALIDADES 
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CLAUSULA DECIMA stzcuuna - DA ATESTACAO
1. A atestacao da execucao dos servicos cabera a servidor do CONTRATANTE designado para fim representando o
CONTRATANTE.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DESPESA
1 A despesa com a execucao dos servicos de que trata 0 objeto deste Pregao, esta a cargo da dotacao orcamentaria
Exercicio 2017 Atividade 0101.010310001.2.001 Manutencao das Atividades Legislativas , Classificaeao economica
3390.39.00 Outros Sew. de Terc. Pessoa Juridica ou Classificacao economica 3390.36.00 OUTROS SERV. DE
TERCEIROS PESSOA FISICA.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO PAGAMENTO
1. Executados e aceitos os servicos, a CONTRATADA apresentara a Nota Fiscal/Fatura no Setor Financeiro da (0)
CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO, situado na RUA ANTONIO VALDER VIANA 160 CENTRO, para fins de
liquidaczio e pagamento, mediante ordem bancaria creditada em conta corrente ou cheque nominal ao fornecedor, ate o 30°
(trigésimo) dia titil contado da entrega dos documentos.
2. O (‘ONTRATANTE resewa-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacao, os servicos executados nao
estiverem de acordo com a especificacao apresentada e aceita.
3. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizacoes devidas
pela CONTRATADA, nos termos deste contrato.
4. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendeme de liquidacao qualquer obrigacao financeira e
previdenciaria, sem que isso gere direito a alteracao de precos, compensacao financeira ou aplicacao de penalidade ao
CONTRATANTE.
5. O prazo de pagamento da execucao dos servicos sera contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada
parcela.

5.1 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensaeao financeira devida pelo CONTRATANTE. entre a data
acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplicacao da seguinte
formula:
EM = I x N x VP
onde:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Yalor da parcela peninente a ser paga;
1 = Indice de compensacao financeira, assim apurado:
l= TX => l= (6/I00) => I = 0,00016438

365 365
TX - Percentual da taxa anual = 6%

5.2 - A compensac-ao financeira prevista nesta condicao sera incluida na fatura do més seguinte ao da ocorréncia.
5.3 - O pagamento mensal dos servicos somente podera ser efetuado apos a apresentacfio da nota fiscal/fatura

atestada por servidor designado, conforme disposto no an. 67 da Lei n.° 8.666/93. A nota fiscal/fatura devera estar
acompanhada com a comprovacao de regularidade da licitante vencedora junto a Seguridade Social - CND, ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - CRF ao Tribunal Superior do Trabalho - (‘NDT e Relativos aos Tributos Federais e a
Divida da Uniao - Certidao Conjunta da Uniao.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ALTERACAO no CONTRATO
1 O presente contrato podera ser alterado, nos casos previstos no artigo 65 da l.ei n.° 8.666/93. desde que haja interesse da
Administracao do CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - no AUMENTO ou SUPRESSAO
1. No interesse da Administracao do CONTRATANTE, o valor inicial atualizado deste contrato podera ser aumentado ou
suprimido ato o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no artigo 65, paragrafos 1° e 2°, da Lei n.°
8.666/93.

1.1 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes contratadas, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem nec-essarios; e

1.2 - nenhum acréscimo ou supressao poderzi exceder o limite estabelecido nesta clausula. exceto as supressoes
resultantes de acordo entre as partes.
CLAUSULA DECIMA SETIMA - ms PENALIDADES
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1 O atraso injustiílcado na execução dos serviços ou o descumprimcnto das obrigações estabelecidas no contrato sujeitará 
a CONTRyVIADA à multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia e por ocorrência, até o máximo de 10% (dez por 
cento) sobre o valor total do contraio, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada 
oficialmente 
2. Pela inexecução lotai ou parcial do objelo deste contrato, a Administração do CONTRATANTE poderá, garantida a 
prévia defesa, aplicar à CONTRATADA as seguintes sanções: 

2.1 - advertência; 
2.2 - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecução total do objelo 

contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicação oficial; 
2.3 - suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar com a .Administração do 

CONTRATANTE, pelo prazo de até 2 (dois) anos; 
2.4 - declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto perdurarem os 

motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a 
penalidade, que será concedida sempre que a (TONTRATADA ressarcir a Administração do CONTRAT.ANTE pelos 
prejuízos resultantes e após decorrido o prazo da sanção aplicada com base no subitem anterior. 
3. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRAT.ADA estará sujeita ás penalidades tratadas nos itens 1 e 2 
desta cláusula: 

3.1 - pelo atraso na execução dos serviços, em relação ao prazo proposto e aceito, 
3.2 - pela recusa em substituir qualquer material defeituoso empregado na execução dos serviços, que vier a ser 

rejeitado, caracterizada se a substituição não ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias úteis, contado da data da rejeição; e 
3.3 - por recusar refazer qualquer serviço que vier a ser rejeitado caracterizada se a medida não se efetivar no 

prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados da data de rejeição. 
4. .Alem das penalidades citadas, a CONTR.AT .ADA ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua inscrição no C adastro de 
Fornecedores do CONTRATANTE e, no que couber, às demais penalidades referidas no Capíndo IV da l.ei n.° 8 666/93. 
5. Comprovado impedimento ou reconhecida força maior, devidamente justificado e aceito pela Administração do 
CONTRAT.ANTE, em relação a um dos eventos arrolados no liem 3 desta cláusula, a CONTR.ATADA ficará isenta das 
penalidades mencionadas. 
6 As sanções de advertência, suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar com a 
Administração do CONTRAT.ANTE, c declaração dc inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública 
poderão ser aplicadas á CONTRAT.AD.A juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem eíetuados. 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA - DA RESCISÃO 
1. A inexecução total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisão, conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n.° 
8.666/93 

1 1 - Os casos de rescisão contratual deverão ser formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o 
contraditório e a ampla defesa. 
2. A rescisão deste contrato poderá ser: 

2 1 - determinada por ato unilateral e escrito da Administração do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos 
incisos 1 a XII e XVll do artigo 78 da Lei n.° 8.666/93, notificando-se a CONTRATADA com a antecedência mínima de 30 
(trinta) dias corridos; 

2.2 - amigável, por acordo entre as partes, desde que haja conveniência para a Administração do 
CONTRATANTE; ou 

2.3 - judicial, nos termos da legislação vigente sobre a matéria. 
3. A rescisão administrativa ou amigável deverá ser precedida dc autorização escrita e fundamentada da autoridade 
competente. 
CLÁUSULA DÉCIMA NONA - DA VINCULAÇÃO AO EDITAL E Á PROPOSTA DA CONTRA l A D A 
1. Este contrato fica vinculado aos termos do Pregão n° /_ , e aos termos das propostas da CONTR.ATAD.A. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA - DO FORO 
1 .As questões decorrentes da execução deste instrumento, que não possam ser dirimidas administrativamente, serão 
processadas e julgadas no Foro da cidade de CEDRO com exclusão de qualquer outro, por mais piivilegiado que seja 
2. E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente contrato em 03 (três) vias de igual teor e forma, 
para que surtam um só efeito, às quais, depois de lidas, são assinadas pelos representantes das partes. CONTR.AT.ANTE e 
CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo. 
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1. O atraso injustilicado na execucao dos servicos ou 0 descumprimento das obrigacoes estabelecidas no contrato sujeitara
a CONTRATADA a multa dc 0,5"/it (zero virgula cinco por cento) por dia e por ocorréncia, até o maximo dc 10% (dez por
cento) sobre o valor total do contralo, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos. uma vez comunicada
olicialmenle.
2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao do CONTRATANTE podera. garantida a
prévia defesa. aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

2.1 - advenéncia;
2.2 - multa de 10% (dez por cento) sobre 0 valor total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto

contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicacao oficial;
2.3 ~ suspensao temporaria de participar em licitacao e impedimento de contratar com a Administracao do

CONTRATANTE, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
2.4 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica enquanto perdurarem os

motivos determinantes da puniczio ou até que seja promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracao do (‘ONTRATANTE pelos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancao aplicada com base no subitem anterior.
3. Pelos motivos que se seguem, principalmente. a CONTRATADA estara sujeita as penalidades tratadas nos itens 1 e 2
desta clausula:

3.1 - pelo atraso na execucao dos sen/ieos, em relacao ao prazo proposto e aceilo;
3.2 - pela recusa em substituir qualquer material defeituoso empregado na execucao dos servicos, que vier a ser

rejeitado. caracterizada se a substituicao nao ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da data da rejeicao; e
3.3 - por recusar refazer qualquer servico que vier a ser rejeitado caracterizada se a medida nao se efetivar no

prazo de 5 (cinco) dias oteis, contados da data de rejeicao.
4. Alem das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda. ao cancelamento de sua inscricao no Cadastro de
Fomecedores do (‘ONTRATANTE e, no que couber, as demais penalidades referidas no (‘apitulo IV da Lei n.° 8.666/93.
5. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela Administracao do
CONTRATANTE, em relacao a um dos eventos arrolados no Item 3 desta clausula, a CONTRATADA ficara isenta das
penalidades mencionadas.
6. As sancoes de adverténcia, suspensao temporaria de participar em licitacao e impedimento de contratar com a
Administracao do CONTRATANTIZ, e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Piiblica
poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA RESCISAO
1. A inexecucao total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisao, conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n.°
8.666/93.

1.1 - Os casos de rescisao contratual deverao ser fonnalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.
2. A rescisao deste contrato podera ser:

2.1 - determinada por ato unilateral e escrito da Administracao do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos 1 a X11 e XVII do amigo 78 da Lei n.° 8.666/93, notificando-se a CONTRATADA com a antecedéncia minima de 30
(trinta) dias corridos;

2.2 - amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a Administracao do
CONTRATANTE; ou

2.3 - judicial, nos termos da legislaeao vigente sobre a matéria.
3. A rcscisao administrativa ou amigavcl dcvera ser prcccdida dc autorizacao cscrita e fundamentada da autoridade
competente. ' _ '
CLAUSULA DECIMA NONA - DA VINCULACAO AO EDITAL E A PROPOSTA DA CONTRATADA
1. Este contrato fica vinculado aos termos do Pregao n.° ?/____, e aos termos das propostas da CONTRATADA.
CLA USULA VIGESIMA - no FORO
1. As questoes decorrentes da execucao deste lnstrumento, que nao possam ser dirimidas administrativamente, serao
processadas ejulgadas no Foro da cidade de CEDRO, com exclusao de qualquer outro_ por mais piivilegiado que seja
2. E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se 0 presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor e fomia,
para que surtam um so efeito. as quais, depois de lidas, sao assinadas pelos representantes das partes, CONTRATANTE e
CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.
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ANEXO IV 
TERMO DE REFERÊNCIA 

1. A PROPOSTA 
prestação de serviços em digitalização de documentos do exercício de 2017 do Poder Legislativo Municipal de 
Cedro 
2. JUSTIFICATIVA 
A prestação dos serviços de digitalização justifica-se pela importância dos registros eletrônicos de documentos do 
exercício de 2017, como forma de pieseivaçào da informação, sua gestão e da sua consulta que poderá ser 
realizada pelos diversos setores da Administração, Recursos Humanos. Atmoxarifi:ido. Contabilidade, Licitações, 
Patrimônio, J u n d i c o e atender aos pedidos de entrega de documentos de foitna digital, quer solicitados pela 
popidação. qualquer pessoa do povo e pelas autoridades competentes. 

3. OBJETIVOS 
N A ÁREA DE DIGITALIZAÇÃO DE DOCUMENTOS 
PRESP.ARAÇ.ÃO: seleção dos docinnentos a serem digitalizados, ineparação tísica dos docimientos para 
digitalização: análise do processo, para conferência. tiatamento(retirada de grampos, clipes, elásticos), separação, 
ordanamento e indexação preliminar; digitalização e controle de qualidade: produção de imagens com uso do 
sistema de gestão eletrônico de documentos- GED; indexação: organização do banco de imagens digitais, com 
indexação de cada documento a cainpos de pesquisa, para efeito de fácil e rápido pesquisa e consulta e imagens; 
instalação do banco de imagens digitais em midia de CD/DVDs executáveis para gestão pelos usuários; 
treinamento dos usuários sobre o uso do sistema, módulo para pesquisa e impressão. Concluídas as etapas acima, 
os documentos originais deverão ser organizados, de acordo com o modelo adotado na entidade, sendo 
redirecionados para o Arquivo. Os sei"viços a serem contratados deverão possibilitar a digitalização, indexação, 
visualização e gerenciamento de documentos digitais através de estrutura de pastas e docuinentos; fornecer a 
contratante cópia das imagens digitalizados era D V D com toda a estrutura de pastas, ficando também uma cópia 
de segurança na empresa contiatada. 

4. ATIVIDADES 
Prestação de seiviços com realização de digitalização dos documentos comprobatórios de despesas, contratos, 
licitações, atos administiativos, incluindo as despesas c o m suporte técnico, mater ia is para realizações dos 
serviços, bem como na preparação e conversão dos documentos físicos em imagens digitais do exercício de 2017. 

5. PRODUTOS ESPERADOS E VALOR ESTI.VIADO 

i ITEM I ESPECIFICAÇÕES í 
I I QUANTIDADE UNIDADE VALOR UNITÁRIO VALOR TOTAL i 

1 00001 i DIGITALIZAÇÃO DE DOCUMENTOS DO EXERCÍCIO DE 2017 
I I PRESPÃPÃÇÃO: seleção dos documentos a serem d i g i t a l i z a d o s , 
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ANEXO 1v _
TERMO ma REFERENCIA

I. A PROPOSTA

prestacao de servicos em digitalizaezio de documentos do exercicio de 2017 do Poder Legislativo Municipal de
Cedro

2. JUSTIFICATIVA

A prestacao dos servicos do digitalizacao justifica-se pela importancia dos registros eletronicos de documentos do
exercicio de 2017, como forma de presewacao da infoimacao, sua gestao e da sua consulta que podera ser
realizada pelos diversos setores da Administracao, Recursos Humanos. Almoxaiifado, Contabilidade, Licitaeoes,
Patrimonio, Jun'dico e atender aos pedidos de entrega de documentos de forma digital, quer solicitados pela
populacao. qualquer pessoa do povo e pelas autoridades competentes.

3. OBJETIVOS
NA AREA DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
PRESPARACAO: selecao dos documentos a serem digitalizados, preparacao fisica dos documentos para
digitalizacao: analise do processo, para conferéncia. tIatamento(1'etirada de grampos, clipes. elasticos), separacao,
ordanamento e indexacao preliminar; digitalizacao e controle de qualidade: producao de imagens com uso do
sistema dc gestao eletronico de documentos- GED; indexacao: organizacao do banco de imagens digitais, com
indexaczio de cada documento a campos de pesquisa, para efeito de facil e rapido pesquisa e consulta e imagens;
instalacao do banco de imagens digitais em midia de CD/DVDs executaveis para gestao pelos usuarios;
trcinamento dos usuarios sobrc o uso do sistema, modulo para pesquisa e impressao. Concluidas as ctapas acima,
os documentos originais deverao ser organizados, de acordo com 0 modelo adotado na entidade, sendo
redirecionados para o Arquivo. Os seivicos a serem contratados deverao possibilitar a digitalizacao. indexacao,
visualizaeao e gerenciamento de documentos digitais através de estrutura de pastas e documentos; fomecer a
contratante copia das imagens digitalizados em DVD com toda a estrutura de pastas. ficando tambéin uma copia
de seguranca na empresa contratada.

4. ATIVIDADES

Prestacao de sewicos com realizacao de digitalizacao dos documentos comprobatorios de despesas, contratos,
Iicitacoes, atos administrativos, incluindo as despesas com suporte técnico, mateiiais para realizacoes dos
servicos, bem como na preparacao e conversao dos documentos fisicos em imagens digitais do exercicio de 2017.

5. PRODUTOS ESPERADOS E VALOR ESTIMADO

1 ITEM 1 ESPECIFICACOES I
1 1 QUANTIDFLDE UNIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 1

1 00001 1 DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DO EXERCICIO DE 2017 I
1 1 PRESPAPACAO: selecao dos documentos a serem digitalizados, ;
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preparação f i s i c a dos documentos para digitalização: análise do 
proce s s o , para conferência, t r a t a m e n t o ( r e t i r a d a de grampos, 
c l i p e s , elásticos), separação, ordanamento e indexação 
p r e l i m i n a r ; digitalização e c o n t r o l e de q u a l i d a d e : produção de 
imagens com uso do si s t e m a de gestão eletrôuicu de docuiuentos-
GED; indexação: organização do banco de imagens d i g i t a i s , com 
indexação de cada documento a campos de p e s q u i s a , p a r a e f e i t o de 
fácil e rápido p e s q u i s a e c o n s u l t a e imagens; instalação do banco 
de imagens d i g i t a i s em m i d i a de CD/DVDs executáveis para gestão 
p e l o s usuários; t r e i n a m e n t o dos usuários sobre o uso do si s t e m a , 
módulo p a r a p e s q u i s a e impressão. Concluídas as etapas acima, os 
documentos o r i g i n a i s deverão s e r o r g a n i z a d o s , de acordo com o 
modelo adotado na e n t i d a d e , sendo r e d i r e c i o n a d o s p a r a o A r q u i v o . 
Os serviços a serem c o n t r a t a d o s deverão p o s s i b i l i t a r a 
digitalização, indexação, visualização e gerenciamento de 
documentos d i g i t a i s através de e s t r u t u r a de p a s t a s e documentos; 
f o r n e c e r a c o n t r a t a n t e cópia das imagens d i g i t a l i z a d o s em DVD com 
tod a a e s t r u t u r a de p a s t a s , f i c a n d o também uma cópia de segurança 
na empresa c o n t r a t a d a . 

12.00 MÊS 3.633,333 43.600,00 

I VALOR TOTAL R$ ! 43.600,00 | 

6. PERÍODO DE TRABALHO 
O traballio de Assessoria será desenvolvido a partir da data de assinatura do contrato até 31 de dezembro de 2017. 
7. FORMA D E PAGAMENTO 
Mediante apresentação de nota fiscal de serviços, devidamente liquidada pelo setor competente. 
8. DAS OBRIGAÇÕES DA ADJUDICATÁRIA 

São obrigações da adjudicatária, além daquelas dispostas no na especificação do objeto: 

a. Reparar, coirigir, reinover, reconstituir ou substituir às suas expensas, no total ou em parte, o objeto do 
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou de materiais 
empregados pela CONTRATADA, 

b. Manter durante a execução do Contiato. todas as condições de habilitação e qualificação. 
c. Executai" fielmente o objeto dentio do melhor padrão de qualidade, de forma que os serviços a serem 

executados mantenham todas as especificações técnicas e qualidades exigidas pela Contratante, cumprindo todas 
as especificações estabelecidas na proposta de preços e documentos apresentados ao CONTRATANTE, bem 
como neste Termo de Referência. 

d. Refazer, sem custo para o CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, .se verificada inconeção e 
constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA. 

e. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impcstos, despesas com mão-de-obra, 
encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam 
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preparacao fisica dos documentos para digitalizacao: analise do
processo, para conferéncia, tratamento(retirada de grampos,
clipes, elasticos), separacao, ordanamento e indexaoéo
preliminar; digitalizacao e controle de qualidade: producao de
imagens com uso do sistema de gesLéo eleLrouico de d0cumenL0s—
GED; indexacao: organizagéo do banco de imagens digitais, com
indexacéo de cada documento a campos de pesquisa, para efeito de
facil e rapido pesquisa e consulta e imagens; instalacéo do banco
de imagens digitais em midia de CD/DVDs executéveis para gestao
pelos usuarios; treinamento dos usuarios sobre o uso do sistema,
modulo para pesquisa e impressao. Concluidas as etapas acima, os
documentos originais deverao ser organizados, de acordo com o
modelo adotado na entidade, sendo redirecionados para 0 Arquivo.
Os servieos a serem contratados deveréo possibilitar a
digitalizaoéo, indexaoao, visualizacao e gerenciamento de
documentos digitais através de estrutura de pastas e documentos;
fornecer a contratante copia das imagens digitaiizados em DVD com
toda a estrutura de pastas, ficando também uma copia de sequranca
na empresa contratada.

12.00 MES 3.633,333 43.600,00

| VALOR TOTAL R$ I 43.6OU,O0 1

6. PERIODO DE TRABALHO

O trabalho de Assessoria sera desenvolvido a partir da data de assinatura do contrato até 31 de dezembro de 2017.

7. FORMA DE PAGAMENTO

Mediante apresentacao de nota fiscal de servicos, devidamente liquidada pelo setor competente.
- r

8. DAS OBRIGACOES DA ADJ UDICATARIA

Sao obrigacoes da adjudicataria, além daquelas dispostas no na especificacao do objeto:

a. Reparar, corrigir. remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec<”>es resultantes da execucao ou de materiais
empregados pela CONTRATADA.

b. Manter durante a execuczio do Contrato, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao.
c. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrao de qualidade, dc forma que os sen=i<;os a serem

executados mantenham todas as especificacoes técnicas e qualidades exigidas pela Contratante, cumprindo todas
as especificacoes estabelecidas na proposta de precos e documentos apresentados ao CONTRATANTE, bem
como neste Termo de Referéncia.

d. Refazer, sem custo para o CONTRATANTR todo e qualquer procedimento. so verificada incorrecao e
constatado que 0 CITO é da responsabilidade da CONTRATADA.

e. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com mac-de-obra,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, twtas, seguros e outras despesas que incidam
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direta ou indiretajnente na execução dos serviços objeto desta Licitação. 
f. Fornecer, quando solicitado pelo CONTRAT.ANTE, os comprovantes de recolhimento das obrigações 

trabalhistas e previdenciárias de seus empregados, quitação dos tributos devidos e coir.provante de regularidade 
para com o FGTS e INSS. 

g. Utilizar de fonna privativa e confidencial, osjiocumentos fomecidos pelo CONTRATANTES para a 
execução do Contiato. ^^^--""^'^^ 

PRESIDENTE/DA CAMARA 
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‘ io dos servi¢0s objeto desta Licitagzio.
TE, os comprovantes dc recolhimento das obrigagées

id s e comprovante de regularidade

dircta ou indiretamente na exeuug;
f. Fomecer, quando solicitado pelo (‘ONTRATAN

trabalhistas e previdenciz'1n'as dc seus cmpregados, quitaqfio dos tributes dev 0
para com 0 FGTS e INSS.

g. Utilizar de forma privativa e confidencial, os tos fomecidos pelo CONTRATANTE para a
execuqfio do Contrato. , “

\1". v '

KA-NLI “ / (' iONIO. 1, DINTZ BEZFRRA
PRESIDENT DA CAMARA
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