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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

' TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E JUSTIFICATIVA DA C_ONTRATAGF\O }

a) CONTRATACAO PARA PRESTACAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS QUE CONSISTEM EM: PROCESSOS CONTABEIS, LICITACAO,
PORTARIAS, DECRATOS E PROJETOS DE L.El MUNICIPAIS JUNTO A CAMARA A
MUNICIPAL DE CEDRO - CE, de acordo com as especificagbes, durante o exercicio de

2019.

2. CRITERIO ADOTADO PARA REALIZAGAO DO PREGAO, FORMA “PRESENCIAL”
DO TIPO MENOR PREGO POR ITEM, CONFORME JUSTIFICATIVAS QUE SEGUEM:

a) Como se sabe, ao promover pregdo presencial a Administragao proporciona aos
interessados, na sess30, a oportunidade de discutir, sanar duvidas e esclarecer pontos
importantes e controversos a licitagao e impossiveis de serem debatidos no curso de uma
sessdo eletrénica, bem como, quanto ao prazo de entrega, das condigdes da garantia do
conjunto dos bens adquiridos, o risco da nao entrega dos bens e o atraso para entrega dos
bens, a fim e evitar desnecessarios e imensuraveis prejuizos futuros. A possibilidade do
exame e analise da documentacdo exigida e que credencia os participantes, € outra
questdo fundamental e que. da seguranca @o PREGOEIRA, Comissdo de Apoio e ao
certame. o S Lageli

a.1) Realizando esta sessao na forma presencial, terd& o PREGOEIRA a oportunidade de
permitir e proporcionar os esclarecimentos e questionamentos aos proponentes, momento
em que poderdo ser saneadas duvidas, disculidas divergéncias, firmados pontos
fundamentais, além de outras questdes necessarias a contratagéo em pauta.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTITATIVOS: /i

ITEM ESPECIFICACAO ; UNID. | QUANT.

01 | CONTRATACAO PARA PRESTACAC DE | MES 10
SERVICOS DE = DIGITALIZACAO  DE
DOCUMENTOS. . QUE CONSISTEM EM:
| PROCESSOS . CONTABEIS, -LICITAGAO,
PORTARIAS, DECRATOS E PROJETOS DE
LElI _MUNICIPAIS - JUNTO A CAMARA A

MUNICIPAL DE CEDRO -CE

2 e L0 .
e, @ TR B sl

_ VALOR MEDIO TOTAL

3.1 — DESCRICAO DOS SERVIGOS:: e ‘ :
3.1.1 - Realizacdo de digitalizacdo. dos documentos .comprobatérios de despesas,
contratos, licitagdes, atos administrativos, incluindo as despesas com suporte técnico,
materiais para realizagdo dos servigos, por meio e digitalizadores (scanners) de alto
desempenho de captura, consistindo no seguinte: coleta e recebimento dos documentos,
preparagao, digitalizagdo, controle de qualidade, indexacéo, exportagdo, devolugdo e
conversao dos documentos fisicos em imagens digitais do exercicio 2019.
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4. DA EXECUGAO DOS SERVICOS: .

e) Os servigos serdo executados em local a ser determinado pela CAMARA MUNICIPAL,
bem como em locais solicitados no Hospital Municipal Natércia Rios;

f) A execugdo dos servigos licitados podera sera realizado mensalmente, de acordo com
a necessidade durante o prazo de contratagdo, mediante a expedicdo periddica de
ORDEM DE SERVICO, devendo os servigos serem iniciados em até no maximo 05
(CINCO) DIAS UTEIS, a contar da data de recebimento da solicitagéo;

g) Os servicos deverdo obedecer a um cronograma de execugdo, a partir das
caracteristicas que se apresentam na especificagéo técnica do servico;

h) Todo material e/ou equipamentos :necesséarios a realizagdo dos servigos seréo de
responsabilidade da Contratada.

5. DO PAGAMENTO

i) O pagamento sera realizado ao fornecedor, auando regularmente solicitados os
servigos pela CAMARA, na proporcdo da . prestagdo dos servigos licitados, segundo as
autorizagdes de fornecimento expedidas, de - conformidade com as notas fiscais
devidamente atestadas pelo Gestor da déspésa, acompanhadas das Certidées Federais,
Estaduais e Municipais,. todas atualizadas, cbservadas a condigdes da proposta e os
precos devidamente registrados no Anexo | deste instrumento.

j) Por ocasido da execugéo dos servicos o Contratado devera apresentar recibo em 02
(duas) vias e a respectiva Nota Fiscal: A Fatura e Nota Fiscal deverdo ser emitidas em
nome da: CAMARA MUNICIPAL de Cedro — CE.

k) A CAMARA efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, através de crédito em conta
corrente mantida. .pelo fornecedor, apés o encaminhamento da documentacao,
observadas as disposigdes editalicias.

I) Caso for constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessarias corregdes, com as informacdes que motivaram sua
rejeicdo, contando-se o prazo.para pagamento da data da sua reapresentacao.

m)Por ocasido do -pagamento, seréd efetuada .consulta “ON-LINE" as certidoes
apresentadas, para verificagao de todas as condigdes de regularidade fiscal.

n) Constatada a situagéo de irregularidade junto a fazenda publica, a CONTRATADA
sera comunicada por escrito para que regularize sua-situagéo, no prazo estabelecido pela
CAMARA, sendo-lhe facultada a apresentacdo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de aplicagéo das penalidades cabiveis. !

o) Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR das suas responsabilidades e
obrigagdes, nem implicara aceitagéo definitiva do fornecimento.

p) Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da exscucao do ajustado, ou ainda, em caso de
forga maior, caso fortuito ou fato do. principe, configurando alea econémica extraordinaria e
extracontratual, podera, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal
situacao, e antes de recebida a ordem de fornecimentio, ser restabelecida a relagao que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuigdo da
Administracdo para a justa remuneragéo do fornecimento, objetivando a manutencdo do
equilibrio ; econdmico-financeiro inicial do contrato, na forma do artigo 65, Il, “d” da Lei
Federal.n.® 8.666/93, alterada e consolidada.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA .

m)Séo obrigagdes da Contratada, além das demais previstas nesta:

n) Executar o fornecimento dos servicos licitados dentro dos padrdes estabelecidos pela
CAMARA, de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia observando ainda
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todas as normas técnicas que eventualmente regulem o fornecimento, responsabilizando-
se ainda por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou
condigdo aqui estabelecida;

0) Assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer
énus de origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou
extrajudiciais, sejam trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato que lhes sejam imputaveis, inclusive com relagdo a terceiros, em
decorréncia do fornecimento; ’ ‘ '

p) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

q) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CAMARA ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do fornecimento, néo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo orgao
interessado;

r) Indicar preposto, aceito pela Administragdo, para representd-lo na execugédo do
contrato. As decisdes e providéncias que: ultrapassarem a competéncia do representante
do contratado deverdo ser comunicadas acs seus superiores em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes; - )

s) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CAMARA, cujas reclamacgdes se
obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao mesmo, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucgao do contrato;

t) Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagao da CAMARA, no tocante a realizagéo do
servigo, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste Termo;

u) Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do servigo,
in,clu_sive‘c;phsiderados os casos de greve ou paralisag@o de qualquer natureza;

v) Respeitar e fazer cumprir a legislagéo de seguranga e salide no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

w)Manter, sob as penas da lei, 0 mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados,
informacdes, documentos, especificacbes técnicas e comerciais dos materiais da
CAMARA, de que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou que venham a ser
confiados, sejam relacionados ou ndo com o servigo, objeto deste Termo;

x) Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagéo exigidas no Edital relativo a licitagdo da qual decorreu o presente ajuste, nos
termos do Art. 55, Inciso Xlll, da lei.n® 8.666/93, que sera observado, quando dos
pagamentos 8 CONTRATADA.

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

A CAMARA obriga-se a: . :

f) Indicar os locais e horérios em que deverao ser prestados os servigos;

g) Efetuar os pagamentos devidos nas condigdes estabelecidas no Contrato;

h) Acompanhar e fiscalizar, a execucdo do contrato, objeto deste Termo de Referéncia;

i) Paralisar ou suspender, a qualquer teimpo, a execugao do contrato, de forma parcial ou
total, mediante pagamento Unico e exclusivo do fornecimento executado;

j)- Rejeitar os servicos que ndo atendam aos requisitos e especificacoes constantes neste
Termo de Referéncia.. ... i

I b v L

8. DO PRAZO E CONDIGOES
d) O prazo do contrato vigorara a partir da data de sua assinatura até a data de 31 de
Dezembro de 2019, podendo ser prorrogado se houver interesse da CAMARA e for
devidamente justificado e autorizado pela Autoridade Competente.
e) A licitante vencedora sera convocada pela CAMARA, para assinar o Termo de Contrato,
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de conformidade com a Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, apés a
homologag@o do respectivo processo licitatério, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
data da referida convocagao.

f) O instrumento contratual sera encaminhado ao(a) adjudicatario(a) somente se houver
motivo relevante, devidamente justificado, e as sua expensas.

9. DAS PENALIDADES
h) Na hipétese de descumprimento, por parte da Contratada, de qualquer das obrigagdes
definidas no instrumento contratual, ou em ouiros documentos que o complementem,
serdo aplicadas, sem prejuizo das ‘sangbes previstas na Lei n° 8.666/93, alterada e
consolidada, as seguintes penas: , :

i) Se a Contratada ensejar o retardamento .de. entrega a realizagéo do servigo, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do servigo, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a CAMARA de
Cedro e sera descredenciado no Cadastro da-CAMARA de Cedro pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo de aplicagdo das seguintes multas e das demais cominagdes
legais: £ it

Rt R W=

| - multa de até 20% (vinte por cento) scbre o valar total do servico;

e) apresentar documentago falsa exigida;

f) ndo manter a proposta; q .

g) fraudar na execugao do contrato;

h) comportar-se de modo inidoneo."
j) multa moratéria de 0,5% (meio por cento) do valor do servigo, por dia de atraso na
entrega de qualquer objeto solicitado, contados do recebimento da autorizacdo de
fornecimento no endereco constante do cadastro, até o limite de 13% (quinze por cento)
sobre o valor do pedido, caso seja inferior a 30 (trinta) dias;
k) multa moratéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do pedido, na hiptese de atraso
superior a 30 (trinta) dias no fornecimento do bem requisitado;,
1) Na hipétese de ato ilicito, outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao
desenvolvimento da prestagdo dos servigos, as atividades da administracéo, desde que
nao caiba a aplicagdo de sancdo mais grave, ou descumprimento por parte do licitante de
qualquer .. das, obrigacdes, definidas neste instrumento, no contrato ou em outros
documentos . que. 0. complementem, na@o abrangidas nos sub itens anteriores, seréo
aplicadas, sem prejuizo das.demais sangdes previstas na Lei n° 8.666/93, alterada e
consolidada, e na Lei n.° 10.520/02, as seguintes penas::
Adverténcia: b
5. Multa de 1% (um por, cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor
objeto da requisigéo, ou do vaior global maximo da ata ou do contrato,
conforme o caso; LA
6. O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no
prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificacdo ou decisdo do recurso, por
meio de Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM.
7 Se o valor da multa n&o for pago, ou depositado, seré automaticamente
descontado do pagamento a que o licitante fizer jus.
8, Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito do licitante, o valor
 peilis rren. devido sera cobrado administrativamente ou inscrito como Divida Ativa da
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CAMARA e cobrado mediante processo de execucao fiscal, com
encargos correspondentes.

m)As partes se submeterao ainda as demais sangdes impostas nos artigos 86 a 88 da Lei
Federal n.° 8.666/93, alterada e consolidada e no instrumento convocatério.

n) A auséncia dos servicos nao podera ser alegada como motivo de forca maior € nao
eximira a CONTRATADA das penalidades a que esta sujeita pelo n&do cumprimento das
obrigagdes estabelecidas neste contrato.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da contratagao do servico desta licitagéo correrdo a conta dos
recurso da CAMARA MUNICIPAL ‘de Cedro/CE, consignados no vigente Orgamento
Municipal, referente ao exercicio de 2019, através da dotagao orcamentaria:

CAMARA  MUNICIPAL  DE " 3.3.90.39.00

0101.2001.1.001.0000.00;

11. DA RESCISAO DO CONTRATO .

A inexecugao do contrato, parcial ou total, ensejara na sua rescis&o, com as
consequéncias previstas.na Lei Federal n.? 8.666/93 e alteragbes posteriores.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposigdes:

f) E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do presente Termo para qualquer
operago financeira, sem prévia e expressa autorizagéo da CAMARA.

g) O CONTRATANTE se reserva o. direito de fazer uso de qualquer das prerrogativas
dispostas no artigo 58 da Lei n.° 8.666/93, alterada e consolidada. _

h) A inadimpléncia do fornecedor com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais n&o transfere a CAMARA a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizagdo e o uso dos servigcos pela
Administragao.

i) O Contratado, na execugéo do servico, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, ndo podera subcontratar partes do contrato sem a expressa autorizacdo da
Administragao.

j) E) Os.casos omissos, assim como as dlvidas, serdo resolvidos com base na Lei
Federal n° 10.520/02, subsidiariamente a lei federal 8.666/93 e alteragdes posteriores,
bem como.de acordo com as demais normas juridicas ern vigor.

13. DO FQRO, .

o

execucio deste Contrato, em obediéncia ao disposto no § 2° do artigo 55 da Lei 8.666 de
21 de junho de 1993, alterada e consolidada. .

O foro .dé‘.'C marca de.Cédﬂror é o competente para dirimir questdes decorrentes da
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