Estado do Ceara

. Camara Municipal de Cedro

PROJETO DE LEI N° 001/2023, DE 17 DE JANEIRO DE 2023.

Dispbe sobre a criacdo de cargos em
comissao, define suas atribuicdes no ambito
da estrutura administrativa da Camara
Municipal de Cedro - CE e da outras
providéncias.

Fago saber que a Camara Municipal de Cedro aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criados os seguintes novos cargos em comissao, bem como definidas
suas atribuicdes, requisitos, carga horaria e remuneragdo no ambito da estrutura
administrativa da Camara Municipal de Cedro — CE:

| — Secretario(a) Executivo(a);

Il - Diretor(a) de Secretaria Parlamentar do Plenario;

lIl — Diretor(a) Administrativo(a);

IV — Agente de Contratacgao;

V — Assessor(a) Juridico(a) da Controladoria e Procuradoria especial da Mulher.

§1° - A quantidade, as atribuices e os requisitos para a investidura nos novos cargos
estdo constantes no “Anexo 1" desta lei.

§2° - A carga horéaria e remuneragao nos novos cargos estao constantes no “Anexo II”
desta lei.

Art. 2° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.
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SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CEDRO
EM 17 DE JANEIRO DE 2023.
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DA QUANTIDADE, ATRIBUICOES E REQUISITOS

Anexo |

Denominacéo

Quantidade

Atribuigdes

Requisitos

Secretario(a)
Executivo(a)

1

Realizar servigos de
controle de registro e
documentos do Poder

Legislativo; Elaboragao de
documentos
administrativos e relatorios;
Executar outras tarefas
compativeis com as
exigéncias para o exercicio
da funcao.

Ensino médio completo

Diretor(a) de
Secretaria
Parlamentar do
Plenario

Recepcionar e atender
municipes, entidades,
associagdes de classe e
demais visitantes,
prestando-lhes
esclarecimentos;
elaboracao de
pronunciamentos;
apresentacao das
instalactes e atividades da
Camara; Gerenciar
preparagao de condugao
das sessoes e dos
trabalhos em plenario.
Gozar da confianga e
exercer demais fungdes
designadas pela Mesa
Diretora.

Ensino médio completo

Diretor(a)
Administrativo(a)

Gerenciar procedimentos
administrativos e
financeiros; Controlar
documentos relativos as
atividades administrativas
e operacionais;
Acompanhar
procedimentos de logistica,
planejamentos
institucionais, projetos,
convénios; Elaborar
pareceres sobre o
funcionamentos
administrativo da Camara.

Ensino médio completo

Agente de
Contratacao

Conduzir procedimentos
licitatérios; Promover

Ensino médio completo
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diligéncias para que o
calendario de contratagao
(Art. 11, do Decreto
10.947/22); Conduzir
sessao publica de licitagao;
Deliberar sobre
impugnacdes e demais
pedidos; Verificar
conformidade das
propostas e habilitagdes;
Indicar vencedor de
certame; Prezar pela
observancia e
cumprimento da Lei
8.666/93 e Lei 14.133/21

Assessor(a) 1 Atuar na representacao Graduagao completa no
Juridico(a) da judicial e consultoria curso de Direito e
Controladoria e juridica da Controladoria e | habilitagao regular perante
Procuradoria Procuradoria especial da a Ordem dos Advogados
especial da Mulher, elaborando do Brasil
Mulher defesas, pareceres,
minutas, laudos e todos os
documentos que se
fizerem necessarios para o
apoio aos referidos
departamentos no ambito
juridico.
Anexo |l
DA CARGA HORARIA E REMUNERACAO
Denominacao Remuneragao
Secretario(a) Executivo(a) R$ 2.800,00
Diretor(a) de Secretaria Parlamentar do R$ 2.000,00
Plenario
Diretor(a) Administrativo(a) R$ 1.600,00
Agente de Contratagédo R$ 1.600,00
Assessor(a) Juridico(a) da Controladoria e R$ 2.500,00

Procuradoria especial da Mulher
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